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Paginalde1l
EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHL, ALTA
VERAPAZ
CERTIFICA:

QIUE PARA EL EFECTD TIENE A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS DE SESIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL,
AUTORIZADD POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, EN EL CUAL SE ENCUENTRA EL ACTA No. 03-2024
DE LA SESI(N DRDINARIA CELEBRADA EL DIA NUEVE DE ENERD DEL AND DOS MIL VEINTICUATRO, EN DONDE
APARECE EL PUNTD SEGUNDD BUE COPIADD LITERALMENTE CONTIENE LO SIGUIENTE: -----m--vn-m--

SEGUNDO. El honorable Concejo Municipal;
CONSIDERANDO: Que en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 84 literal d) del Codigo Municipal, se tiene
a la vista para conocimiento y demas efectos la MEMORIA ANUAL DE LABORES 2023. que tiene por objeto
informar los avances y logros obtenidos por la municipalidad de Tamahi, Alta Verapaz, durante ¢l ¢jercicio fiscal dos
mil veintitrés. —-----------

CONSIDERANDO: Que luego del analisis correspondiente, se concluye que el citado documento ilustra claramente
que es posible obtener resultados positivos syempmy cuando exista buena disposicion por servirle al pueblo de manera
ordenada y consciente, razén por la cual dLbo aprobarsc la MLMOR]A ANUAL DE LABORES 2023 y remitir los
ejemplares que ordena la ley. -~—-—-—-———-‘-~.~-—-— )

POR TANTO: Con base en lo umsnde.rado yen ejemlcm de las ﬁlcultades que le reconocen las leyes de la Republica
de Guatemala; POR UNANIMIDAD DE V()T 0S: al resolver,
ACUERDA: -
I) Aprobar la MEMORIA ANUAL DF LABORES 2073 de la mumcupahdad de Tamaht, Alta Verapaz. —--—--

1) Remitir ejemplares de la memoria zmual de labores al ()roamsmo Ejecutivo, Congreso de la Reptblica de

i

Guatemala, Consejo Municipal de Desarrollo (COMUDE), portal Web, y demds medios de comunicacion al
alcance, —-~---—mmmmmm e

11I) Certificar a donde corresponde para los efectos legales respectivos y las gestiones administrativas

correspondientes.

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN UNA HOJA
MEMBRETADA TAMAND OFICID, IMPRESA (INICAMENTE DEL LADD ANVERSO EL DIA DIEZ DE ENERD DEL AND
DOS MIL VEINTICUATRI,

iDe la mano con el pueblo!
Barrio el Centro, TamahU A.V. Email: municipalidadiamahu@gmail.com
Pagina web: www.munitamahu.laip.gt
Admmxstracnon Mumc:pol 2020 2024
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INTRODUCCION

En el presente informe se detallan las actividades mas relevantes realizadas por la
municipalidad de Tamahu, Alta Verapaz, durante el ejercicio fiscal dos mil veintitrés, por

conducto de funcionarios y empleados municipales al servicio del pueblo tamahunero y en

busqueda del bien comdn.

Aiq%”ﬂﬂ N Nad
A continuacion se presenta en orden las actividades mas relevantes de la Direccion

Municipal de Planificacién, Direccion de Servicios Publicos Municipales, Direccion
Municipal de Desarrollo Social, Direccién Municipal de la Mujer, Oficina Municipal del
Adulto Mayor, Oficina Municipal de la Nifiez, Adolescencia y Juventud, Instituto Mixto
Municipal de Magisterio Bilingiie Intercultural Tamahd, Alta Verapaz, Comunicacion
Social, Unidad de Informacion Publica, Oficina de Catastro Municipal, Secretaria

Municipal y la Direccion de Archivo Municipal.
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DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICACION
PROPUESTA DE INVERSION 2024:

(CON FONDOS DEL CODEDEAYV)

Afo con afo es indispensable iniciar con la planificacion de los proyectos que se

ejecutaran en el siguiente ejercicio fiscal, es por ello que a mas tardar en el mes de marzo

se deben formular los proyectos y presentarlos ante SEGEPLAN, estos proyectos deben

con este proyecto se abarca\$ : Zfondos destinados por parte de
dicha propuesta también se

encuentran contemplados parif los fendos cto multianual del proyecto

d CCOORDENADAS
No. o Aporte Aporte  Meta e o GEOGRAFICAS
"0

No. snip Tipo de Obra izacion otal ACDD2024  Municipalidad rog. iviSion xxtxxox” N xxtocxx
Comunid

CONSTRUCCION CENTRO
DE ACOPIO Y DE AGRO
1 | 294997 | INDUSTRIALIZACION DE
LA REGION DEL

POLOCHIC

BARRIO EL CENTRO,
TAMAHU, ALTA VERAPAZ

1 15°18'25 6"N | 90°14'02.6"W

MEJORAMIENTO
SISTEMA DE
ALCANTARILLADO
SANITARIO

AREA URBANA TAMAHU,
ALTA VERAPAZ

1 15°18"19.2'N | 90°13'45.7"W

TOTALES 30,748,978.00 9,708,484.00 Q

Monto multianual 2023 Meta anual Monto multianual 2024 Meta anual Monto multianual 2025 Meta anual 1] COSTO PER-CAPITA SITUACION

APORTE MUNI | APORTE CODEDE 2023 APORTE MUNICIPAL  APORTE CODEDE |~ 2024  |APORTE MUNI|  APORTE 2025 | COSTO POR UNIDAD DE MEDIDA  Costo del Proyecto  PRESUPUE
(CODEDE) (SNG) CODEDE Dividido la Cantidad de |~ STARIA
Beneficiarios

05,456,947.20

Q6,674,526 00 4,272,300.00 Q 4153 m2 |Q 1640 persona | 20232024

Q0.00 5.436,184.00 1425 | 54574000 | 8363280.00 | 575000 | Q 1999 m2 Q 3098 | persona | 2024-2025

Q  9,708,484.00

A T A A T A AL AL AL



DV IV N NS IV NV NS
MUNICIPALIDAD DE TAMAHl’J
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

PROYECTOS EJECUTADOS DURANTE EL ANO 2023 CON
FONDOS DEL CODEDEAV

CONSTRUCCION CENTRO DE ACOPIO Y DE AGRO INDUSTRIALIZACION
DE LA REGION DEL POLOCHIC, BARRIO EL CENTRO, TAMAHU, ALTA
VERAPAZ

El proyecto consiste en la construccion de un edificio de tecnificacion para productos

agroindustrializables de la region del Polochic, ubicado en el Barrio El Centro, Tamahd,

para los ejercicios fiscales 202

T

A T A A T A AL AL AL
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EJECUCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION DURANTE EL EJERCICIO
FISCAL 2023:
Estas son obras que se realizaron con fondos municipales, en las que habitantes y lideres

comunitarios colaboraron arduamente para que éstas fueran una realidad.
INSTALACION DE PUENTE TIPO BAILEY TAMAHU, ALTA VERAPAZ

Se realizo la construccion de dos estribos que funcionaron como base para la instalacion

_ : PALIDA
de un puente tipo Bailey en el acge@(x gue PR .

Caserio Concepcién de Maria d

e e
‘Z‘E’ é‘i

%comunidades: Caserio La Libertad,
aserio Pancoj; beneficiando a la
R

totalidad de los habitantes, ya

MEJORAMIENTO SISTEM&A"‘D@ A_Q,LJN& OTABLE CASERIO YUXILHA
TAMAHU, ALTA VERAPAZ

Consistié en la construccién de un tanque de distribucion de agua potable, linea de

conduccion y conexiones domiciliares; beneficiando a tres sectores de dicha comunidad.

A T A A T A AL AL AL
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CONSTRUCCION DE PUENTE TIPO BOVEDA CASERIO SAN PABLO SESOCH
TAMAHU, ALTA VERAPAZ

Se realiz6 un trabajo que consiste en la construccion de una bdveda transversal para
conducir el agua pluvial y la construccion de un muro de contencion a base de gaviones

para proteger el paso vehicular que conecta a dicha comunidad.

£

CONSTRUCCION MU RALCBAPNEARIO LAS AZUFRADAS

TAMAHU, ALTA VERAPAZ:, = '~

=9, il
kG an NE
Se construyd un muro perimetral a base de k\)'lock, malla y tubo galvanizado para dividir las

instalaciones del balneario con las instalaciones deportivas aledafas.

A T A A T A AL AL AL



DV IV N NS IV NV NS
MUNICIPALIDAD DE TAMAHl’J
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS DURANTE EL
2023
AMPLIACION CENTRO DE SALUD AREA URBANA TAMAHU, ALTA
VERAPAZ

El proyecto consistio en la construccion de un mddulo de encamamiento para hombres y
mujeres, ambos con sus servicios sanitarios, dos areas para clinicas y un car port para las

ambulancias; beneficiando asi a la poblac'é”lajmahunera y mejorando su calidad de vida.
A

MEJORAMIENTO CA
VERAPAZ

El Mejoramiento Camino Rural Caserio Onquilha Tamahu, Alta Verapaz, consistio en la
pavimentacion vehicular de concreto hidraulico de méas de 3,700 metros cuadrados con
anchos variables y con un espesor de 0.15 metros; con sus respectivos bordillos.
Beneficiando a vecinos de dicha comunidad y lugares aledafios.

A T A A T A AL AL AL
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AMPLIACION ESCUELA PRIMARIA CASERIO CABILHA TAMAHU, ALTA
VERAPAZ

El proyecto consistio en la construccion de un edificio de dos niveles con 8 aulas equipadas
con mobiliario para su uso, laboratorio de computacién, bateria de bafios, cocina, muro de
contencidn, losa de entrepiso, techo de lamina troquelada para el segundo nivel, médulo
de gradas, rampa y jardinizacion. Ademas, Piso de granito, sistema de drenaje pluvial,

drenaje sanitario con biodigestor y paredes de block visto. Beneficiando a una poblacién

o . \P A
de 274 nifios y nifias en edad esc {f-}?\.” ‘QO
_ ~4I§AA\"€“\.

A\ :' . 2k ,

N\ - )
MEJORAMIENTO SISTEMA, DE AGUA PG TABLE AREA URBANA TAMAHU,
ALTA VERAPAZ AHU Auta V®

El proyecto consistio en el mejoramiento de 345 metros de linea de conduccion, 3,861
metros de Red de distribucion, construccion de tanque de distribucion de 125,000 Litros.

A T A A T A AL AL AL
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MEJORAMIENTO CALLE AREA URBANA TAMAHU, ALTA VERAPAZ

El proyecto consistié en el mejoramiento de méas de 6,286 metros cuadrados de pavimento
rigido de 0.15 metros de espesor de la capa de rodadura, 1,410 metros de bordillo, 472
metros cuadrados de banqueta, con el mejoramiento de la calle se mejoraron pozos de visita
de la red de alcantarillado sanitario y conexiones domiciliares de la red de sistema de agua
potable del area urbana del municipio de Tamahu; este proyecto ejecutado con fondos

municipales.

A T A A T A AL AL AL
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DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:

El desarrollo de las actividades de la Direccion de Servicios Publicos Municipales fue
acorde a las necesidades detectadas y las soluciones se hicieron en coordinacion con
Encargado del Personal de Campo, Encargado del Balneario Las Azufradas, Encargada del
Mercado Municipal y Rastro, Electricista Municipal y Fontaneros municipales.

e Elclorado de Agua Potable
realizan las inspecciones } g forma
normalmente y tener u

e Elaboracion de inventa

e Informe mensual de vigila

lacalidad de Agua Turb \

" v“:‘ ¢ \/

L

a{ralelo a I%Lj@eggae conduccidn, a dicho dosificador

e Lavado mensual de dosificd%g
%"’éé élorb activo cuya duracion varia dependiendo la

se le instalan 12 pastillas de 909
contaminacion del agua.

REPARACION Y MANTENIMIENTO:

e La limpieza del tanque de captacion y distribucion del servicio de agua potable se
realiza mensualmente.

e Coordinacion con el personal de mantenimiento, la supervisién de la linea de
conduccion vy distribucion de la red del agua potable para verificar que la misma se
encuentra en buen estado.

e Se coordiné con los fontaneros municipales la reparacién de tuberia en viviendas o en
otras instalaciones que reportan dafios para evitar fugas de agua.
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e Limpieza trimestral del nacimiento del agua potable del area urbana.

e Instalacion de nuevos servicios de Agua Potable en el Barrio el Recreo, Barrio el Centro
y Barrio San Pablo.

ACCIONES REALIZADAS EN RELACION AL COBRO:

e Estrategias para realizar el cobro del servicio de agua potable.

e Elaborar e implementar un cronograma de cobros y recuperacion de la mora del
servicio de agua potable.

e Elaborar y mantener actua
potable.

e Implementar en coordi
de procesos de recuperat

i /<

o SRR
e Visitas domiciliares parg ‘ | recibos
e Orientacion a los contrilsu ‘ \\\

(ENLE

..

e Reunion con los vecinos que Més deuds

mediante el dialogo se busqu’éﬂ;’a%gjcionei d@gbéﬁ(eficio mutuo.
U ALTR

e Seregistrd a 15 usuarios que no se encontraban registrados en el sistema.

SERVICIOS DE DRENAJE

e Coordinacion con personal de mantenimiento para la supervision de la linea de
distribucion de drenaje para verificar que la misma se encuentra en buen estado.

e Trabajos en reparacion de tuberias de drenajes en viviendas, calles principales, los
cuales presentan dafos o blogueo.

e Instalacion de nuevos servicios de drenaje en el Barrio San Pablo y Barrio San Antonio.

e Bloqueo por grasa acumulada. Este problema ocurre, basicamente, en viviendas donde
se acumula grasa en la tuberia, que a menudo bloquea el paso del agua por la misma.




DV IV N NS IV NV NS
MUNICIPALIDAD DE TAMAHl’J
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

MERCADO MUNICIPAL

e Limpieza del Mercado por parte del conserje municipal durante horas de la mafiana,
debido al movimiento de inquilinos y personas que acuden durante las horas habiles a
hacer uso de las instalaciones. Esta actividad se realiza todos los dias de la semana.

e Trabajos en reparacion y cambio de canales de laminas, servicios de agua potable y
reparacion de tuberia pluvial.

e Se ha realizado actividades en ordenamiento de piso plaza en el mercado municipal y
ventas ambulantes.

ipal de los locales y otras actividades
lento del Reglamento del Mercado

e Se hace el monitoreo constante
administrativas propias de |
Municipal.

RN
e Traslado de los vend i de plaz e /0el mercado municipal lado
norte por el proyecto de Y gjora ieljito del ado IV nicipal.
e Vigilancia constante e ereigntes que prestan el servicio de

W e \‘- A '
Q0" p

. & cQ
ACCIONES REALIZADAS EN éfﬂffACJQN\A‘*}COBRO DE LOCALES:

o Estrategias para realizar el cobro de arrendamiento de local comercial.

e Elaborar e implementar un cronograma de cobros y recuperacion de la mora de
arrendamiento.

e Elaborar cuatrimestral el reporte de morosidad de arrendamiento.
e Elaborar y mantener actualizada una base de datos de los arrendatarios.

e Implementar en coordinacion con la DAFIM mecanismos de cobro para el seguimiento
de procesos de recuperacion de la mora.

e Reunion con los vecinos que mas deuda tienen con la municipalidad, a efecto que
mediante el dialogo se busquen soluciones de beneficio mutuo.
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GESTIONES EN EL PORTAL DE GL.:

e Registro de traspaso: En el transcurso del afio 2023 se registré 2 traspasos de
arrendamiento de local comercial.

e Mantenimiento y actualizacion de registro a los usuarios o arrendatarios con
informacion incompleta en el sistema GL.

RASTRO MUNICIPAL
‘\* \ 0

e Verificacion del area del raStr r

ACTIVIDADES:

vacuno y marrano que s
la alcaldia municipal.

e Inspeccion del uso de medid/fgs h iénicas 3 nQﬂYpulacién de carnes.

LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONESALT

e Coordinacion con personal de campo para el chapeo del area de rastro municipal.

e Al terminar la actividad, la limpieza se realiza de la siguiente manera para obtener
mejores resultados y optimizar la higiene.

e LIMPIEZA FISICA: consiste en barrer y recoger todos desechos de mayor tamafio que
pudiera tener la sala, pedazos grandes de grasas piel o coagulos de sangre.

e LIMPIEZA QUIMICA O ENJABONADO: se realiza con detergente que sea
determinado con la administracion del rastro, cual es de preferencia desengrasante y
biodegradable.

A T A A T A AL AL AL
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TREN DE ASEO Y LIMPIEZA GENERAL DEL AREA URBANA

e En cumplimiento de trabajos se realizan diariamente distribucidn de personal para la
recoleccion de la basura en las diferentes calles de los barrios, areas circunvecinas y se
traslada al tren de aseo.

e Coordinacion con personal de campo para el chapeo de las areas verdes tales como:
Estadio Municipal, Pargue Municipal, Balneario las Azufradas, Calzada del Barrio Rio
Bravo, Cementerio Municipal y vertedero municipal.

e Supervision de los trabaj
Publicos.

iy i ‘437.4 = cxP - .
e Reparacion y mantenimiento dée @Kér@;aYElé‘E‘frlca en el mercado municipal, salon de
usos maltiples.

e Instalacion de luces naviderias en el edificio municipal y parque municipal.

e Conteo de luminarias en coordinacién con el personal de Energuate, durante cuatro
dias, identificando todas las lamparas instaladas, asi como las potencias de cada una de
ellas.

e Reparacion de lamparas en el Balneario las Azufradas.
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DERECHO DE PARQUEO

e La Direccion de Servicios Publicos convoca a toda persona individual que esté
interesada en presentar el servicio de transporte publico colectivo urbano en el
municipio para la respectiva renovacion de licencia y aval del transportista.

No. Descripcion Aprobacion por Concejo Municipal
1 Renovacién de Acta nimero 58-2022 de la sesion ordinaria
licencia del-concejo municipal.
\pAfels
Somee
S =0 o .
e Grupos de transportistas re osn la muni ad con licencia y aval respectivo.
/ —— XA \
No. Linea Cantidad
1. Taxistas 32
2. Mototaxis 15
Total registrados 47

c00) | 8
e Pagos de la licencia: Realiz%p pay S de-con qé‘or un afio, se cobra Q. 150.00 por
vehiculo. \ﬁﬁ%u A yeP

CEMENTERIO MUNICIPAL

e Trabajadores municipales constantemente realizan la limpieza, el mantenimiento y el
corte del césped del Cementerio, con la finalidad de mantener estas instalaciones en
condiciones impecables para recibir la visita de los familiares de los difuntos.

e Supervision de las bases de concretos que se encuentran colocados en los mojones.
e Serealiza limpieza de tierra que se acumula en los bordillos de la calle.

SERVICIOS SANITARIOS PUBLICOS

e Se ha coordinado la limpieza diaria para mantener la higiene.
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e Reparacién y cambio de accesorios de los sanitarios publicos.
e Supervision del personal que labora en el area del sanitario publico.

ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
PUBLICOS.

e Evaluacion de dafios y en respuesta se les brindé apoyo a las familias afectadas por
lluvias en coordinacién con la CONRED.

o-1os 42?}\“\‘“'_ {@ de la Independencia Patria.

:</ para-las persona ,
. \ ' eren:@' ece d
\)

N A
e Elaboracién de orden de pa or alquiler de i ‘Eebles de la municipalidad.
P mﬁu ALTA o i
e Recepcion de documentos de DPI para el registro en el sistema de servicio GL.

e Participacion en el COMUDE, COMUSAN vy otras actividades que realiza la

municipalidad.
OFICIOS
No. Descripcion Numero de Oficio
Oficios identificados con
1 referencia Oficio No. 01- 26
2023/DSPM.

A T A A T A AL AL AL
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CIRCULARES EMITIDAS

No. Descripcion Numero de circular
Identificado con referencia
Circular DSPM No. 1-2023, las
cuales se utilizaron para girar

1 instrucciones a los arrendatarios 07

y usuarios que prestan el

servicio de agua potable.

CONOCIMIENTOS Y ACTA
~\PALIDA.
No. Descripcion Cantidad de actas y
Conocimientos
2 Libros af 2
CONTRATOS SUSCRITOS DE TRANSPORTES

-/ URBANOS
/ N/

No. Descripcion Numero de circular
N B (e . i i
U “‘, X “1\‘ 99
) Mr‘] 1 A .% 1>2

..l ale 2
. i B )
3 Licenc de transpor Z 47
urban: ;

g%;*& 4 \ s) 5:;{’{" ’
No. Descripcion Cantidad de actas y
Conocimientos
1 Cumplimiento de Ordenanzas 04

ENVIADOS Y RECIBIDOS

No. Descripcion Cantidad de actas y
Conocimientos
1 Documento enviados 65
2 Documentos recibidos 139

A T A A T A AL AL AL
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INSTALACION DE SERVICIOS DE AGUA Y DRENAJE

No. Descripcion Cantidad de actas y
Conocimientos
1 Servicio de agua potable o5
2 Servicio de drenaje 02

A T A A T A AL AL AL
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DIRECCION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL

e Se inici6 labores con una reunion con el personal para explicar los lineamientos y
métodos a observar para el periodo laboral 2,023.

e Atencion a la poblacion en general.

e Entrega de informes mensuales.

e Resguardo de enceres navidefios y ordenamiento en bodega.

e Ordenamiento de documentos de oficinzt
S \CAPALIDA
e Participacion en el tema del “_4,;'5/\
e Coordinacion y participacid - eunion 'si:‘" COMUSAN.

e Participacion en reuniones/de

. 152 A

e Participacion en la certifica n "Eel muni %?o con el proyecto SAHTOSO
implementado por ADRI fﬁ?’?pfy%e%cm realizado en el balneario las
Azufradas de esta localidad.

e Participacion en el taller realizado en Santa Cruz Verapaz por CONRED sobre temas
de incendios forestales y albergues en situaciones de emergencia.

e Coordinacion y elaboracion de arbol navidefio.

e Escaneo de documentos enviados y recibidos de 2023.

e Escaneo de documentos relacionado con el proyecto de techo minimo.

A T A A T A AL AL AL
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DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER

La Direccion Municipal de la Mujer se constituye como el espacio
institucionalizado que brinda acceso a las mujeres para comunicarse con

autoridades municipales y gubernamentales.

DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA, MP Y JUZGADO DE PAZ

ja DEMI, viveres de parte de la

;,4,‘\57; ‘ K
. L Ay NEC
Participacion de enero a diciembre €nA44s 12 reuniones mensuales de la COMUSAN.

e Participacion en los encuentros de COMUSANES a nivel departamental.

e Apoyoy participacion en la grabacion de spots radiales sobre temas de la Gran Cruzada
Nacional por la Nutricion: salud y nutricion, disponibilidad y acceso a alimentacion
saludable, proteccion social, agua segura y saneamiento e higiene.

e Entrega de informes y Planificaciones mensuales de enero a diciembre a la Direccion

Municipal de Desarrollo Social.
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e Monitoreo de nifios con desnutricién en las diferentes comunidades juntamente con las

instituciones del municipio.

e Monitoreo de conocimientos, actitudes y practicas -CAP salud y nutricion en las

comunidades con grupo de mujeres y nifios en coordinacién con SESAN.

OTRAS ACTIVIDADES

e Elaboraciony entrega de ficha so@mm@g& el mes de enero a diciembre a la unidad
de informacion publica. Q\O\A

AV
f) Y
e Atencion al vecino en diferéptés dema

 kA—
e Entrega de solicitudes ’

(I
gifre €

B ¢

lengua materna.

programadas.

o <
~

A,

e Conmemoracion Dia InternacioﬁdfldeA&Mu]‘e}.

e Coordinacion de actividades con el monitor de SESAN y encargada de adulto mayor.
e Entrega de memoria de labores 2023 en Secretaria Municipal.
e Entrega de documentos personales actualizados a la Direccion de Recursos Humanos.

e Coordinaciones y seguimiento de casos con las Direcciones Municipales de las Mujeres

a nivel departamental Tucur( y Senahd.
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e Apoyo a la oficina de la nifiez en seguimiento del programa subsidio de Secretaria de
Bienestar Social con las madres de familia.

e Entrega de invitaciones en las comunidades de Panhorna Sector I, 11, 11 sobre el informe

de la Alcaldia Municipal.

e Monitoreo de conocimientos, actitudes y practicas -CAP salud y nutricion en el Caserio
Yuxilha.

\PALID,
NEZASSD

./ o~ .
."-a‘-'-:‘mum\»:e-.:m- ‘/Nifiez sobre referencia de casos,

: A2
e Participacion en el taller virtuahiea \ do)pe /w""' la cual trataron temas de saldo

de fondos constltucmnales,)%gggs sobre w\we%%s municipales, codigo municipal e
. . . AU ALTA .
ingresos per capita por municipio, “Ruta de la Denuncia, Trata de Personas, Enlaces de

Derivacion y Demandas por Pension Alimenticia”.

e Participacion en la certificacion del municipio con el proyecto SAHTOSO
implementado por ADRI con el apoyo de UNICEF, la cual se realizo en el Balneario

Las Azufradas.

e Participacion en el taller realizado por CONRED sobre temas de incendios forestales y

albergues en situacion de emergencias en Santa Cruz.
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e Participacion en los talleres facilitado por personal de UNICEF para empleados

municipales.

e Apoyo ala Auxiliar Fiscal del Ministerio Publico en la traduccién de casos en el idioma

materno.

e Elaboracion y entrega del Plan Operativo Anual afio 2024 para su aprobacion.

| Simmsrcins togops shvsosaunl, |
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OFICINA MUNICIPAL DEL ADULTO MAYOR

La Oficina Municipal del adulto Mayor, durante los doce meses de trabajo del presente
afo, logro gestionar ante el Ministerio de Trabajo y prevision Social el ingreso e inscripcion
de personas con 65 afos de edad cumplidos, para ser tomados en cuenta para los beneficios
que aporta el programa del beneficio economico, asi mismo se le dio tramite los
expedientes de personas que cumplen afios para seguir siendo beneficiados, en algunas

ocasiones se les dio acompafiamiento er})‘ tf}lmites gue eran necesarios. Se participd en
\¥

ZAN
afio beneficiar a personas de reso en rama y demas actividades como:

capacitaciones programadas parf‘;l:> »@@era que se logré durante el presente

Elaboracion de constancias realizados ante el Despacho

Municipal y otras dependenci

ACTIVIDADES REALIZ% ; \ /

\ 2 7
e Atencion en la oficina de dici mbre/F y

e Ordenamiento de archi¢e- . m

S /
Y7

- I 2 v
e Entrega de némina de cumpI‘@A{@l[ios los pn@g@é’)S dias de cada mes en el Ministerio
. o U ALTA
de Trabajo y Prevision Social Coban Alta Verapaz.
e Inscripcion de personas del adulto mayor en el programa de beneficio econdémico en el

Ministerio de Trabajo.

e Atencion a las personas del adulto mayor de las comunidades de las areas Q eqchi’,
pogomchi” y espafiol de todas las aldeas y el area urbana del municipio.

e Acompafiamiento a personas a cajas RURALES por trdmites de cobros de beneficio

econdémico
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e Se dio acompafiamiento a algunas personas a RENAP por tramite de certificaciones de
nacimiento.

e Se envid una ndbmina de 14 personas ya visitadas al Ministerio de Trabajo.
e Tramites de firmas de declaracion juradas de cumpleafieros.

e Convocatoria via radial y telefonica a las personas del municipio para la inscripcion en

el programa de beneficio econér{@qmblm&terio de Trabajo.

=7\
o Elaboracion de constancias gé residencias a losiad

5]

2

(Y

es de

e Visitas domiciliarias.

2. o
. . *4/;,4”“ atA V&
e Elaboracion y entrega del informe meﬁé'ugl de trabajo a donde corresponde.

e Participacion en el taller de Escucha Social programada por COMUSAN en Chamche,

Tactic, Alta Verapaz.
e Se elabord un cronograma de actividades a solicitud del despacho Municipal.
e Participacion en reuniones programadas por la municipalidad y otros programas.

e Participacion en una capacitacién programada por UNICEF.

A T A A T A AL AL AL
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e Acompafiamiento a personas a inscribirse en el Programa de Apoyo Econémico en el

Ministerio de Trabajo de Prevision Social, Coban Alta Verapaz.

e Através de los COCODES se convocaron a los adultos mayores notificados durante el

afo.

e Apoyo en las actividades de la celebracion del dia internacional de la mujer y de la
nifiez.

e Elaboracion de 30 ="‘5/-/'5’§\u\“.:’= ¢ dulto mayor de primer ingreso,

N @7 i
e Los beneficiados por el programa: de b eConomico del Ministerio de Trabajo
SO >
solamente se reportaron 102% 'sonas en la Oficina Municipal del Adulto Mayor.
R0 ALTA Qe

e Fueron reportadas 14 personas fallecidas.
e Participacién en la grabacion de la gran cruzada de la desnutricién.
e 276 Cumpleafieros atendidos durante el afio.

e 398 Personas que visitaron la Oficina por diversos tramites.

A T A A T A AL AL AL
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MNSTERIO DE

TRABAJO Y
{‘ PREVISION SOCIAL
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OFICINA MUNICIPAL DE LA NINEZ, ADOLESCENCIA Y
JUVENTUD

. Elaboracion y entrega de 11 informes actualizados sobre datos sociolinguisticos.

. Entrega de viveres a madre del nifio con capacidades diferentes en la Oficina de la

Nifiez, gestionado por SESAN.

. Entrega de informacién del programa de la nifiez, solicitado por el comunicador
PALID

social.

e 17 reuniones de Cogrdina ) de actiVidades corel|personal de Refugio de la nifiez,

obre las actividades en beneficio

PR
‘qMAH

. ARG o N . .
o 10 casos referidos al Ministerio Publico y Centro de Mediacion, sobre pension

alimenticia y violencia sexual.

o 7 visitas de monitoreo de nifios (as) con desnutricion en diferentes comunidades,
juntamente con la COMUSAN.

. Apoyo en monitoreo de conocimientos, actitudes y practicas en salud y nutricion,
con grupos de nifios (as), adolescentes, jovenes y mujeres en la comunidad de

Yuxilha en conjunto con el personal de SESAN.

A T A A T A AL AL AL
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o 8 charlas con grupos de sefioras de los temas de violencia sexual, explotacion y
trata de personas, ruta de denuncia, planificacion familiar y la promocion de la

oficina de la nifiez en diferentes comunidades.
. Coordinacion de casos de sub-registro con personal de RENAP.

. Se realizé la Conmemoracién del Dia de la No Violencia contra la Nifiez y dia

Internacional de la Mujer, en el saléon municipal con nifios, nifias y mujeres de

diferentes comunidades. Q@\CJ\PAUD O

)
sohre SAHTOSO, de parte de ADRI,
en el balneario las azufra &(

\
iﬁltt,il‘ﬂ ‘ ; A" -

familiar.

. Coordinacion con el personal de Secretaria Bienestar Social, Jueza de paz y Centro
de salud con el nuevo ingreso de nifios, nifias y adolescentes huérfanos de diferentes

sectores en el programa subsidios familiares.

° Se entregaron 13 expedientes al personal de la Secretaria Bienestar Social de las
madres de familia para ingresar en el programa de la Secretaria Bienestar Social.

) Ordenamiento de diferentes documentos de la Oficina de la nifiez.

. Se realizaron 12 convocatorias por via telefonica a familias que estan beneficiados

del programa subsidios familiares de parte de la Secretaria Bienestar Social, sobre el
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taller de “Educando Familias”, que fue programado por el personal de la oficina de

la nifiez.

. Se realizaron 12 talleres de “Educando Familias” con las familias que estan

beneficiados del programa subsidios familiares.

o Se tuvo participacion en 7 talleres de parte de Refugio de la nifiez en Coban Alta
Verapaz.

LID
QCWPALIDA

° 2 Talleres sobre “Micro

N\

. Se realizé un taller con
en el juzgado de paz.

\

. Seguimiento de los cas

° Coordinacion con el

e

una adolescente de Tan 'a‘ § “y'&‘@ﬁfﬁm y apoyo en el juzgado de
Y

I~ =

az. .
P X

2. oS
W R
. Se le dio seguimiento al caé?f’éé Aajddc?i%scente en el juzgado de paz y fueron

otorgadas medidas de proteccion y se recuperaron las cosas que eran de su propiedad.

o Coordinacion con los directores de cuatro establecimientos educativos, para la

implementacion de talleres y sobre la fecha del taller con los nifios, nifias y jévenes

. Se implementaron 12 talleres con 120 nifios y nifias, adolescentes y jovenes en los
establecimientos tales como: Escuela Oficial Rural Mixta, Aldea Panhorna II,
Escuela Oficial Rural Mixta Caserio Popabaj, Instituto Mixto Municipal de
Magisterio Bilingle Intercultural, e Instituto Nacional de Educacion Bésica,

A T A A T A AL AL AL
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Telesecundaria (INEB) Aldea Chimolon sobre la Trata de personas y migracion de

menores, en conjunto con el personal de Refugio de la nifiez y epesista de la USAC.
. Participacion en el diplomado virtual de parte de COMUSAN.
. Participacion en el taller de COMUSANES, en Eco Centro Chamche Tactic A.V.

. Participacion en charla de parte del personal UPCV, en Direccion Municipal de la

mujer, sobre la ruta de denunc{t\pALIDAO
SETANEE 00
NSy ; scap

e Apoyoala DMM envaele

de madres.
. Elaboracion del plan operativo anual 2024 (POA).
. Elaboracion y entrega de 11 informes mensuales.
. Elaboracion y entrega de 11 planificaciones mensuales.

. Elaboracion de memoria de labores del afio 2023.
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INSTITUTO MIXTO MUNICIPAL DE MAGISTERIO BILINGUE
INTERCULTURAL

Logros alcanzados en el presente ciclo escolar 2023 en el IMMMBI, municipalidad de

Tamahd, Alta Verapaz.

POLITICAS EDUCATIVAS DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y LOS

RESULTADOS OBTENIDOS POF\;PIJI—’\LLIIAI_SISTITUTO MIXTO MUNICIPAL DE
. ) N p . a /N

MAGISTERIO DE BILINGU% FRCULT

POLITICA DE COBERTUR

alumnos, Quinto Mag
total de 56 alumnos.

e Se promociond la carrera\que @ los establecimientos (INEB, JJP.
INEB. CHIMOLON, INEB Al OOPERATIVA) los meses de
enero, febrero y marzo 2023. 2 . : R

< : {,A.J?*
AHU ArTA N

POLITICA DE CALIDAD:
e Concrecion curricular. Se adecu6 la metodologia presencial con los estudiantes.

e Se proporciond herramientas pedagogicas a los docentes como: modelos de listas de
cotejos, planificaciones, instrumentos de evaluacion, control de avance y rendimiento

de los estudiantes, forma de elaborar folletos en forma semanal.
e Se realizaron 4 evaluaciones bimestrales a los educandos.

e Enalgunos casos en los cursos de seminario, préactica docente se hizo uso de tecnologia

de punta en el aula (computadora y celulares inteligentes).
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e Se participé en la aplicacion de la prueba T virtual, dirigido a los 15 estudiantes
graduandos por DIGEDUCA DEL MINEDUC Yy la evaluacién diagndstica en forma

virtual.
POLITICA DE MODELO DE GESTION:

e Se cred base de datos generales del establecimiento en sistema SIRE del MINEDUC.

e Se solicito revision y repara0|hg§eyx@;gpﬁ§ecomputo en la municipalidad para

prestar un servicio eficient ativa.

& evaluacion orientd al personal

on de < aterial didactico, redacciéon de

n docente para impartir las

Ica.

Vo

e Se gestiond material de oficinaa lamunicipalidad-c s Stente en 5 resmas tamafio carta
= \i 7 T .
y 5 resmas tamafio oficio, 1%‘@]@4 de marcadgdr%%p%*rmanentes, 1 caja de marcadores de

. HU, ALTA :
férmica, 1 engrapadora, una perforad@rg'é botes de tinta para marcadores.

e La municipalidad reparé los balcones del segundo y tercer nivel del establecimiento
educativo, asi como 5 chapas para las puertas y el techo de los bafios de uso exclusivo

para hombres.

RECURSO HUMANO

e Se contd con personal administrativo: un director, quien atendi6 todos los
requerimientos del MINEDUC, DIDEDUCAV, y COORDINACION TECNICA
ADMINSITRATIVA, logrando de esta manera los resultados que requiere el cargo.
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e Una secretaria: quien cumplié de manera eficiente y eficaz sus funciones dentro de la
administracién, asi mismo la madurez con que realizé los procesos que se dieron para

el funcionamiento del presente ciclo escolar 2023.

e 5 docentes, que fueron contratados para el presente ciclo escolar por la municipalidad
apegandose a los lineamientos de trabajo, de la MUNICIPALIDAD, MINEDUC,
DIDEDUCAYV, DE LA COORDINACION TECNICA Y DE LA DIRECCION.

e Se contd con un conserje i&pes hicieron su trabajo de manera

N

RAL Nﬂ} CU
Y
A a

eficiente y consciente.

EDUCACION BILINGUE MULTIS

e Se fortaleci6 la EBI entre

l%": :

N

e 5 docentes enfocaron
e 57 estudiantes aprende

e LaALMG CLP dono 32 tex}gs_e Pogotachi ggé}ﬁini biblioteca del establecimiento

. Mari > e
educativo para uso de los docerﬂé&y estudiantes.

e Se atendi6 a la comunidad educativa en forma bilingle, de manera de darle auge al

idioma Pogomchi’ y en minima parte Q’eqchi’.
AUMENTO DE LA INVERSION EDUCATIVA:

e La municipalidad priorizo la inversion presupuestaria para la educacion diversificada
contratando para este nivel educativo a 1 director, 1 secretaria, 5 docentes, 1 conserje

y 1 guardian.

A T A A T A AL AL AL
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EQUIDAD:

e Se atendieron a todos los padres de familia que recibieron el servicio sin importar el
género, condicion social, economica y politica de manera que se atendio a todos por

igual.

e Se formaron comisiones de trabajo: comision de disciplina, de cultura, de evaluacion

de riesgo, de semana civica entre otros.

e Desarrollar dinamicas de trabajodfivoldcrande joyel

X

Orupos af] cos.

acilitar los procesos de envio de

. . o) P N o
documentos, |nformaC|ones\qAr1eqvuen |entos&/;§ﬁ”rmas y sellos de autorizacion de

4 N2
documentos requeridos por la Dl’ﬂé[@lﬁfﬁv.

e Se evaluaron 15 estudiantes en linea con el MINEDUC y DIGEDUCA para la

aplicacion de la Evaluacion Diagndstica en dos fases.

VISTA PANORAMICA DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

A T A A T A AL AL AL




DV IV N NS IV NV NS
MUNICIPALIDAD DE TAMAHl’J
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

A T A A T A AL AL AL




DV IV N NS IV NV NS
MUNICIPALIDAD DE TAMAHl’J
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

COMUNICACION SOCIAL

e Cobertura de evento de Informe de los Primeros 3 Afios de Gobierno Municipal,
fotografia y video para documentar dicha actividad realizada en enero del 2023,
posteriormente difundirlo en las diferentes plataformas digitales de la Municipalidad
de Tamahu.

-

1 A
o, | A3
1 ; H ;\' \
‘;; i ; L,&; h ‘E
3 4 i \

—

W
A5,

A A\\‘W’

. v
ia del Cafige 4%&, amental de Desarrollo de Alta

Ly <
e

e Coberturaen reuniones

Verapaz ?'2&.-};7'\\};"’:’.!”“?’ del 2023, fotografia para
documentar dicha actividad, posteriormente diftindirlo en las diferentes plataformas
A~

digitales de la Municipalida@&;{@A];?mahu. %%;iv
AU ATA YT
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e Cobertura en reunion de mesa técnica sobre procesos de planificacion municipal de
Tamahu, Alta Verapaz, fotografias para documentar dicha actividad, posteriormente
difundirlo en las diferentes plataformas digitales de la Municipalidad de Tamahd.

e Cobertura de evento en conmemoracion Dia Internacional de la Mujer y Dia de la No
Violencia Contra la Nifiez, posteriormente difundirlo en las diferentes plataformas
digitales de la Municipalidad de Tamahu.

e Cobertura evento de primer mug'pja&a_mmgi nacional en eliminar la contaminacion
fecal ambiental, posteriorme&%@«, s{*‘d"ferentes plataformas digitales de

la Municipalidad de Tama

e Spots publicitarios para el Balne:
distintos espacios que existefl en ¢l mis

/

s peatonales, Aldea Caserio
actividad, posteriormente
At icipalidad de Tamahd.

f I

Y,

Jolomche Sector 6,
difundirlo en las dife

Jao rmente difundirlo en las

An: & o P

e Cobertura de avance de p?c%éétg Qgﬂ&trﬁéj‘@i‘én Centro de Acopio y de Agro
Industrializacion de la Region del Polochic, Barrio el Centro, Tamahd, Alta Verapaz,
fotografia para documentar dicha actividad, posteriormente difundirlo en las
diferentes plataformas digitales de la Municipalidad de Tamahd.

e Cobertura avance de proyecto Ampliacion Escuela Primaria Caserio Cabilha, para
documentar, posteriormente difundirlo en las diferentes plataformas digitales de la
Municipalidad de Tamahu.

e Cobertura, Izada de la Bandera Nacional enfrente de la municipalidad de Tamahu,
posteriormente difundirlo en las diferentes plataformas digitales de la Municipalidad
de Tamahu.

e Cobertura, Arriada de la Bandera Nacional enfrente de la municipalidad de Tamahd,
posteriormente difundirlo en las diferentes plataformas digitales de la Municipalidad

A T A A T A AL AL AL
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de Tamah.

e Cobertura, avance de los trabajos de sustitucion del recolector principal de drenaje de
aguas negras del casco urbano del municipio de Tamahu, posteriormente difundirlo
en las diferentes plataformas digitales de la Municipalidad de Tamahd.

e Cobertura, del Acto Cultural para reconocer la trayectoria literaria a escritores de Alta
Verapaz, posteriormente difundirlo en las diferentes plataformas digitales de la
Municipalidad de Tamahd.

e Cobertura de Inauguracion del E\@p liacion Centro de Salud, Area Urbana,
Tamah(, Tamahu, Alta Vera -__.{.7;2";@‘ a documentar dicha actividad,
posteriormente difundirlo i

en, 1',,’“ : "‘{1'\.1 as digitales de la Municipalidad
de Tamahu, Alta Verapaz. ﬂ’ £ \

\"

7 =)
e Cobertura de Inauguraci f{ tacion del Camino Rural del

Caserio Onquilha, Tamah(; Alta a paraxdocumentar dicha actividad,
posteriormente difundi (/s A af igitales de la Municipalidad
de Tamahu. %. }\ l %
e Realizacion de disefios 3\\ ,‘, gacic ac 57" obre actividades a realizarse
por la municipalidad de w i és a lapoblacion tamahunera.
CRENRS
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UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA -UIP-, MUNICIPALIDAD
DE TAMAHU, ALTA VERAPAZ

SEGUIMIENTO AL PORTAL DE ACCESO A INFORMACION PUBLICA
www.munitamahu.laip.qgt.

Se dio seguimiento al portal de Acceso a la Informacién Puablica de enero a
diciembre del afio dos mil veintitrés, se ha actualizado mensualmente, tal es el caso que se

On

detalla a continuacion:

e Estructura organica

e Direccion y teléfonos

e Directorio de empleados

L

e Remuneraciones

i

\\:

e  Mision, objetivos y Pl

{
\
\Jiir

e Manuales (publicado J » / Ma g'Normas y Procedimientos de
les (pubiicado Yl Ko
Adquisiciones y Contratac one ',/
: '4- [t

Nesqy transferencias)
o

FRESOS 205
: \'a
):4/&1 = Q. F“Q

e Depdsitos

e Cotizacion y licitaciones
e Contrataciones y servicios
e Viajes nacionales e internacionales
e Inventario y bienes

e Contrato de mantenimiento

e Subsidios (Becas, Transferencias)
e Usufructo

e Listado de empresas precalificadas

e Listado de obras
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e Contrato de arrendamiento

e Contrataciones de cotizacion y licitacion

e Fidecomisos

e Compras directas

e Auditorias (actualizado afio 2020 de la CGC)

e Entidades internacionales (No Aplica)

e Archivo

e Informacion clasificada

B

»
INFORME ANUAL CORRES TE ALANO 2022, E INFORME PRELIMINAR
2023 AL PORTAL DE \ VA DE ACCESO A LA

- N
\{SECRETARIA v=-'=>\ |
INFORMACION PUBL !§\\b.!’h-% PR .__/u;h. WRIA DE LOS DERECHOS

foe
HUMANOS —PDH-. T A\‘F”?
\ G/
027 A i"ﬁ"-ﬁm
la Secretaria Ejecutiva de Ac;}@so_ - ' |(')<{s\[i\Pl]blica SECAI, tanto del sujeto

obligado: Municipalidad de Tarﬁ%‘ﬁ?&gcgm@\ dél’ Consejo Municipal de Desarrollo —

Informe anual correspondie nar del afio 2023; al portal de

COMUDE- de Tamahu, con esto se da cumplimiento a lo preceptua el articulo 48 de la Ley
de Acceso a la Informacion Publica.

SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA.

Solicitudes Ingresadas de enero a diciembre del afio dos mil veintitrés (2023), a la Unidad
de Informacion Publica, Municipalidad de Tamahu Alta Verapaz, por diferentes personas
individuales, organizaciones estatales y privadas. Dandole el cumplimiento de lo que

establece la Ley de Acceso a la Informacion Publica. Y 5 Resoluciones Entregadas.
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CONSTANCIA DE ENVIO ELECTRONICO
DE INFORME ANUAL 2022
A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE RECOPILACION DE DATOS

De conformidad con los Articulos 274 y 275 de la Constitucion Politica de la Repiiblica de Guatemala, 48 de la Ley de Acceso a la

Informacion Piblica, la presente es constancia que la institucion:
Institucion que remite el informe electronicamente: Municipalidad de Tamahi
Usuario: Pedro Pablo Telvario Quej Ichich Fecha de envio electronico: 2023-01-04

Persona que llené el informe:

Numero de solicitudes reportadas:
2 Escritas 0 Verbales 5 Electronicas 0 Otros

Solicitudes por género:
5 Hombres 2 Mujeres 0 Persona Juridica

El resultado de cada una de las solicitudes de informacién (resoluciones):
6 Entregadas 1 Inexistencia 0 Negativa Total
0 Negativa Parcial 0 Pendiente 0 Desechada

Tiempo promedio de respuesta de las solicitudes reportadas: 7dias  La cantidad de solicitudes con ampliacion de plazos: 0

Cantidad de solicitudes no satisfechas por ser informacion:

Informacién reservada Informacién confidencial
El nimero de impugnaciones (solicitudes con recurso de revision): 0

Consigné y remiti6 la informacion arriba descrita, relativa al informe anual de solicitudes correspondiente al afio 2022 incluyendo
las solicitudes recibidas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022, y con fecha 04-01-2023 imprime la presente constancia de
envio siendo la institucion remitente la responsable de la veracidad y calidad de informacion de acuerdo al Articulo 40 de la Ley de
Acceso a la Informacién Publica que regula: "Respuesta en sistemas de informacién electronicos. Los sujetos obligados adoptarin
las medidas de seguridad que permitan dotar de certeza a los informes enviados por mensajes de datos. En cualquier caso
conservaran constancia de las resoluciones originales".

Articulo 48: "...El Procurador de los Derechos Humanos podra solicitar; en los casos de los numerales 4, 5, 6 y 7, los motivos y el
fundamente que originaron esa resolucion. Lo anterior con fundamento en lo previsto por el articulo 14, literal i) de la Ley de la
comision de los Derechos Humanos del Congreso de la Repiblica y del Procurador de los Derechos Humanos, Decreto Nimero
54-86 del Congreso de la Republica..."
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CONSTANCIA DE ENVIO ELECTRONICO
DE INFORME ANUAL 2022
A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE RECOPILACION DE DATOS

De conformidad con los Articulos 274 y 275 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, 48 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica, la presente es constancia que la institucion:

Institucion que remite el informe electronicamente: COMUDE de Tamahi
Usuario: Pedro Pabloe Quej Ichich Fecha de envio electronico: 2023-01-04

Persona que llend el informe:

Numero de solicitudes reportadas:
0 Escritas 0 Verbales 0 Electrénicas 0 Otros
Solicitudes por género:
0 Hombres 0 Mujeres 0 Persona Juridica
El resultado de cada una de las solicitudes de informacion (resoluciones):

0 Entregadas 0 Inexistencia 0 Negativa Total
0 Negativa Parcial 0 Pendiente 0 Desechada

Tiempo promedio de respuesta de las solicitudes reportadas: 0 dias  La cantidad de solicitudes con ampliacién de plazos: 0

Cantidad de solicitudes no satisfechas por ser informacion:

Informacion reservada Informacién confidencial
El nimero de impugnaciones (solicitudes con recurso de revision): 0

Consigné y remiti6 la informacion arriba descrita, relativa al informe anual de solicitudes correspondiente al afio 2022 incluyendo
las solicitudes recibidas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022, y con fecha 04-01-2023 imprime la presente constancia de
envio siendo la institucion remitente la responsable de la veracidad y calidad de informacion de acuerdo al Articulo 40 de la Ley de
Acceso a la Informacién Plblica que regula: "Respuesta en sistemas de informacion electrénicos. Los sujetos obligados adoptarin
las medidas de seguridad que permitan dotar de certeza a los informes enviados por mensajes de datos. En cualquier caso
conservaran constancia de las resoluciones originales".

Articulo 48: "...El Procurador de los Derechos Humanos podra solicitar, én los casos de los numerales 4, 5, 6 y 7, los motivos y el
fundamente que originaron esa resolucion. Lo anterior con fundamento en lo previsto por el articulo 14, literal i) de la Ley de la
comision de los Derechos Humanos del Congreso de la Reptiblica y del Procurador de los Derechos Humanos, Decreto Nimero
54-86 del Congreso de la Republica..." “ﬂﬂﬂw
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DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

CONSTANCIA DE ENVIO ELECTRONICO
DE INFORME PRELIMINAR 2023
A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE RECOPILACION DE DATOS

De conformidad con los Articulos 274 y 275 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, 48 de la Ley de Acceso a la

Informacion Publica, la presente es constancia que la institucion:
Institucion que remite el informe electronicamente: Municipalidad de Tamahu

Usuario: Pedro Pablo Telvario Quej Ichich Fecha de envio clectronico: 2023-10-16

Persona que llend el informe: (o) ‘T \ ( el |

Numero de solicitudes reportadas:
2 Escritas 0 Verbales 3 Electronicas 0 Otros

Solicitudes por género:
3 Hombres 2 Mujeres 0 Persona Juridica

El resultado de cada una de las solicitudes de informacion (resoluciones):
5 Entregadas 0 Inexistencia 0 Negativa Total
0 Negativa Parcial 0 Pendiente 0 Desechada

Tiempo promedio de respuesta de las solicitudes reportadas: 7 dias  La cantidad de solicitudes con ampliacién de plazos: 0

Cantidad de solicitudes no satisfechas por ser informacion:
0 Informacion reservada 0 Informacién confidencial 0 Negativa por falta de aclaracion

El mimero de impugnaciones (solicitudes con recurso de revision): 0

Consignd y remiti6 la informacion arriba descrita, relativa al informe anual de solicitudes correspondiente al afio 2023 incluyendo
las solicitudes recibidas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023, y con fecha 16-10-2023 imprime la presente constancia de
envio siendo la institucion remitente la responsable de la veracidad y calidad de informacion de acuerdo al Articulo 40 de la Ley de
Acceso a la Informacién Pablica que regula: "Respuesta en sistemas de informacién electronicos. Los sujetos obligados adoptaran
las medidas de seguridad que permitan dotar de certeza a los informes enviados por mensajes de datos. En cualquier caso
conservaran constancia de las resoluciones originales”.

Articulo 48: "...El Procurador de los Derechos Humanos podra solicitar, .en los casos de los numerales 4, 5, 6 y 7, los motivos y ¢l
fundamente que originaron esa resolucion. Lo anterior con fundamento en lo previsto por el articulo 14, literal i) de la Ley de la
comision de los Derechos Humanos del Congreso de la Repiblica y del Procurador de los Derechos Humanos, Decreto Nimero
54-86 del Congreso de la Republica..."
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CONSTANCIA DE ENVIO ELECTRONICO
DE INFORME PRELIMINAR 2023
A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE RECOPILACION DE DATOS

De conformidad con los Articulos 274 y 275 de la Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala, 48 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica, la presente es constancia que la institucion:

Institucion que remite el informe electronicamente: COMUDE de Tamaht

Usuario: Pedro Pablo Quej Ichich Fecha de envio electronico: 2023-10-16

Persona que llend el informe:

Nuamero de solicitudes reportadas:
1 Escritas 0 Verbales 0 Electronicas 0 Otros

Solicitudes por género:

0 Hombres 1 Mujeres 0 Persona Juridica
El resultado de cada una de las solicitudes de informacion (resoluciones):

1 Entregadas 0 Inexistencia 0 Negativa Total

0 Negativa Parcial 0 Pendiente 0 Desechada

Tiempo promedio de respuesta de las solicitudes reportadas: 1 dias  La cantidad de solicitudes con ampliacién de plazos: 0

Cantidad de solicitudes no satisfechas por ser informacion:
0 Informacion reservada 0 Informacion confidencial 0 Negativa por falta de aclaracion

El nimero de impugnaciones (solicitudes con recurso de revision): 0

Consignd y remiti6 la informacion arriba descrita, relativa al informe anual de solicitudes correspondiente al afio 2023 incluyendo
las solicitudes recibidas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023, y con fecha 16-10-2023 imprime la presente constancia de
envio siendo la institucion remitente la responsable de la veracidad y calidad de informacion de acuerdo al Articulo 40 de la Ley de
Acceso a la Informacion Pablica que regula: "Respuesta en sistemas de informacién electrénicos. Los sujetos obligados adoptardn
las medidas de seguridad que permitan dotar de certeza a los informes enviados por mensajes de datos. En cualquier caso
conservaran constancia de las resoluciones originales".

Articulo 48: "...El Procurador de los Derechos Humanos podra solicitar, en los casos de los numerales 4, 5, 6 y 7, los motivos y cl
fundamente que originaron esa resolucion. Lo anterior con fundamento en lo previsto por el articulo 14, literal i) de la Ley de la
comision de los Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los Derechos Humanos, Decreto Nimero
54-86 del Congreso de la Republica..."
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OFICINA DE CATASTRO MUNICIPAL

Del 01 de enero al 31 diciembre, se desarrollaron actividades con el objeto de facilitarle a
los a las contribuyentes el cumplimiento de sus obligaciones tributarias municipales,
logrando incrementar la recaudacion para que la municipalidad obtenga los recursos
necesarios. Durante el ejercicio fiscal 2023 la gestion de la cartera del 1USI realizo varias
diligencias para la recaudacion del Impuesto Unico Sobre Inmuebles, logrando lo

siguiente:

e Cobro personalizado del Ir

dentro del plazo referido.
e Gestion de solvencia Municipal

En esta actividad se realiza el analisis de informacion del inmueble que consiste en
determinar y verificar que las matriculas relacionadas con los bienes inmuebles del que
solicitan la solvencia Municipal se encuentren al dia en los pagos en el Impuesto Unico

Sobre Inmuebles.
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e Atencion a consultas via electrénica

Esta actividad consiste en dar atencidn y respuesta a los contribuyentes que solicitan
informacion respecto al Impuesto Unico sobre inmuebles como son los saldos
actualizados, fechas de pago, medios de pago, formas de pago, trasladandose toda la

informacion solicitada via correo electrénico o de forma verbal .

e Transparencia

erna~glé-fransparencia ha reflejado ante los

< . -
N }\ de los compromisos municipales,
5}7; normativas internas y decretos

o L 'AV
., ) 2 9) @7 R\ s
e Inspeccion de inmuebles poﬁq){:penanza muni ,@ga?
AHU ALTA N

Desde el primero de enero del presente afio se han realizado inspecciones de inmuebles
con la finalidad de verificar si los propietarios de los inmuebles involucrados
construyan dentro de sus limites establecidos.

e Generar multas

Tal como lo establece el articulo 11 de la Ley del Impuesto Unico Sobre Inmuebles se
genera la multa del 20 % sobre la cantidad que hubiese dejado de pagar, proceso

realizado desde el portal de los Gobiernos Locales (servicios GL) de cada trimestre
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vencido, exclusivamente a los contribuyentes que no hicieren efectivo el pago de las

cuotas correspondientes.
e Inscripcion de nuevos contribuyentes

En el trascurso de afio 2023 se hicieron inscripciones de nuevos inmuebles para el cobro
del impuesto correspondiente, mediante Auto avaluos.

e Actualizacion

Mantenimiento y actualiz

Unico Sobre Inmuebles cq

| 7
Registro de Informac ‘ 3
ANS

., ! Oy 2
En relacion al conve "-ﬁi-"i\“"iﬁ?zu

a Municipalidad con el Registro de

Informacion Catastral RIC, se ha'c ina eri\'seguimiento de los tramites de
o . 0 — oS
Titulacion Especial en las dlfe%ﬂtes c,gmunl‘éi%ﬁes.

e Mapeos

Se han realizado mapeos sobre diferentes proyectos municipales asi como de
pavimentacion de calles peatonales, de tuberias, delimitacion de area urbana y entre
otras activadas que han requerido ser graficadas mediante ubicacién geograficas.

e Seguimiento de procesos ante el Registro de Informacion Catastral RIC
Se ha dado seguimiento a procesos de actualizaciéon y tramites de planos para la

obtencion de certeza juridica de los inmuebles municipales.
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SECRETARIA MUNICIPAL
OFICIAL PRIMERO SECRETARIA MUNICIPAL
e Manejo de correspondencia general (oficios, constancias, certificaciones,
providencias).
e Archivo, suscripcion de Actas varias.
e Ausistir a las sesiones del COMUDE.
e Proporcionar informacion al publico interesado sobre temas relacionados al puesto.

\PALID/
e Redactar correspondencia » €0 ,’ Qgéigén de expedientes a otras oficinas

e Elaborar 184 oficiosi
2023/SM.

MUNICIPAL.: Wooo
2y oS

e Atender al vecino, visitan@%q@&
Municipal.

e Atender y orientar a las personas que visitaron la municipalidad, asi como a los
miembros de las diferentes organizaciones comunitarias de este municipio, en cuanto
a los asuntos y tramites que necesitaban realizar en las diferentes unidades de esta
municipalidad.

e Cumplir y ejecutar las decisiones del Alcalde Municipal en lo que respecta a las
funciones, atribuciones y responsabilidades contraidas.

e Archivar la documentacion que ingreso al Despacho Municipal.

e Trasladar todas las disposiciones emanadas de Alcaldia Municipal a las dependencias

municipales que correspondian.
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e Atender los requerimientos y proporcionar informacion que los jefes de cada
dependencia solicitaron, para facilitar las gestiones municipales.

e Atender y organizar la agenda del Alcalde Municipal.

e Planificar, organizar, dirigir, integrar y supervisar las funciones y actividades
administrativas y la prestacion de los servicios publicos a cargo de la municipalidad,
en concordancia con las normas legales y las disposiciones emitidas por Alcaldia

Municipal, propiciando una gestion de calidad.

e Brindar apoyo y asesoria técni
)

Municipalidad. .’II}? AN

e Desempeiiar las funciones ; 6

=
A7 |

7

Alcalde Municipal.

ACTIVII?ADES QMAHU% i q®
e Atencion al pUblico, en los idiomas ﬁ"oqomchi’ y Castellano.

e Elaboracion de permisos municipales para instalacion de energia eléctrica.

e Elaboracion de oficios para expedientes de Electrificacion Rural.

e Redaccién de certificaciones municipales para el Instituto Nacional de Bosques

INAB.
e Certificacion de escritura publica.
e Certificaciones varias.
e Oficios para darle tramite a requerimientos a Informacion Publica.

e Redaccioén de 256 oficios.
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e Redaccién de ordenanzas

e Redaccion de Circulares.

e Redaccién de cédula de notificacion.

e Redaccién de Constancia de Residencia.

e Coordinacion y acompafiamiento en la Celebracion de Matrimonios Civiles.

e Entrega de diferentes documentos en las diferentes dependencias municipales.

e Recepcidn de ofertas

e Escaneo de diferentes @

e Autorizacion de libro kv‘ %
"%‘.?“iq,;-}’-"f“% y licitacion.
e Acompafiamiento en difere)%tgs ctbs inic’)n de proyecto.

e Apoyo logistico en la celebraci%/ﬁideémﬂh iaﬁes del COMUDE.

e Entrega de aviso de matrimonio al RENAP.

e Conformacion de expedientes de proyectos.
e Archivar la documentacidn que ingresé a Secretaria Municipal.

e Recepcidn de llamadas telefénicas.
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- DIA
INTERNACIONAL
» DE LA MUJER (' CONT
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RECEPCION MUNICIPAL
DESCRIPCION RESULTADOS
Atencion a vecinos y transetntes en lengua Poqomchi, Q’eqchi Y 1,934
Castellano
Recepciodn de toda clase de solicitudes 340
Ingreso de solicitudes al libro de control 340
Digitalizacion de documentos recibidosrﬂm‘l I 340
Actualizacion del libro de control 26@ o e-solici %Six 1
Traslado de solicitudes a la Asistén caldia al para 340

conocimiento y traslado a donde

Recepcién y tramite de solicitud 39 | KJP 25
Recepcion y tramite de expe(ﬁﬁ ;@q\@ Lidb:IU  [Ma imonio civil 10
Elaboracion de constancias 50
recomendacion, etc.

Entrega de avisos de matrimo 10
Entrega de Informe Sociolinglifstice.a 14 i ):!"*"o macién publica 12
Escaner de expedientes % Ma ;_',,‘,f h ‘J;?‘pg?“ 466
Solicitud remitida a Direccion Municipal SefVicio Publico 60
Solicitud Remitida a Secretaria Municipal 75
Solicitud Remitida a Asistente Alcaldia Municipal 75
Solicitud Remitida a Direccion Municipal de Desarrollo Social 10
Solicitud Remitida a Direccion Municipal de Planificacion y Catastro

Municipal 76
Solicitud Remitida a Direccion Municipal de Recursos Humanos 18

Solicitud Remitida a Direccion Municipal DAFIM 26
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DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL

El presente informe de labores, detalla las actividades realizadas por la Direccion de
Archivo Municipal, durante el periodo correspondiente del uno de enero a treinta y uno de
diciembre del afio dos mil veintitrés, las cuales son de carécter técnico administrativo, se
ejecutaron actividades necesarias que permitieron un mejor control y un rendimiento
adecuado de dicha direccion, a efecto de darle fiel cumplimiento a los propdsitos y fines
para la cual fue creada por el Concejo Municipal

PALID

e Mensualmente se entrego Qﬁa\,’\. erf%r\macién Publica, el informe de
sociolingtistica de las persd%\ Juie i ependencia.
e informa Ingresac

iy

é g

, siendo las actividades siguientes:

‘ |57
Descripcion

1  Secretaria e Actas inpeccién de obras Municipales afios 2,001, 2,002,
Municipal 2,003, 2,005.

No. Dependencia

e Actas de recepcion de obras municipales afios 1,997, 1,998,
1,999, 2,000, 2,001, 2,002, 2,003, 2,004,2,006, 2,007, 2,013,
2,014,

e Actas generales de Alcaldia Municipal afios 1,998, 2,000,
2,001, 2,002, 2,003, 2,004, 2,006, 2,007.

e Actas acuerdos Municipales de pagos de obras afios del 2,001
al 2,007.
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e Actas de Juntas Municipal de cotizacion y licitacion afios del
1,997 al 2,003 y 2,005.

e Oficios Varios.

e Contratos de construccién de Obras Municipales afios del
1,997 al 2,003, 2,007, 2,012 y 2,013.

e Contratos de Arrendamientos de Local afios del 1,995 al 2,001,
2,008 y 2,011.

e Actas de comités afios del 2,008 al 2,010 y 2,012.

e Recibos de cuotas del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social IGSS afios del 2,001 al 2,007.

e Planillas de Instituto Guatemalteco de Seguridad Social IGSS
afio 2,007.

e Actas Anual de Supervivencia del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social IGSS afio 2,011.

e Compraventa de Terreno afios del 1,969 al 1,973.

e Contratos Administrativos afio 2,009.

e Constancia de compraventas de terreno afios del 2000 al 2005.

e Convocatoria de Concejo Municipal afio 2,012.

e Notificacion de Arrendatario de local afio 2,006.

Documentacion que hasta la presente fecha se ha logrado clasificar y archivar en esta
dependencia, por lo que aln se ha esta trabajando los otros documentos pendientes para su

respectivo archivo.
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