MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Cenfro América

- APROBADD EN EL PUNTD VIGESIMD TERCERD DEL ACTA 0B-2020
EL HONDRABLE CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHU, ALTA VERAPAZ

CONSIDERANDD

(ue el Cadigo Municipal establece que el Concejo Municipal tiene |a facultad de emitir, aprobar, ejecutar
y cumplir sus reglamentos y ordenanzas de organizacidn y funcionamiento, asf como las demds

disposiciones que garanticen la buena marcha de la administracidn municipal

CONSIDERANDO:
(ue es de suma importancia disponer de- ramms financieros para sufragar gastos urgentes de
funcionamienta e inversidn de poca cuantfn, a efectn de pmﬂurar el normal funcionamiento de las oficinas
y direcciones municipales del gnbmrnu qual - J
 CONSIDERANDD: s
(ue el fondo rotativo es un anticipo da dhml que la Tesnpéﬂl Mummpal le entrega a las dependencias
autorizadas para utilizarlo, motivo por BFWEFB lndlsmaﬁlfeliestablemmlentn de normas y principios

para el cumplimiento de sus fines.

POR TANTO:
En uso de las facultades que le otorgan los Articulos: 253 y 234 de la Constitucidn Politica de la Republica
de Guatemala; y 3, 33, 34 y 35 literales i), j). k) del Cddigo Municipal, Decreto No. 12-2002 del Congreso
de la Repiblica de Guatemala, POR UNANIDAD DE VOTOS:

ACUERDA:
1) Aprobar el
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAL

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTD VIGESIMO TERCERD DEL ACTA 06-2020

REGLAMENTD INTERNO DE MANEJD DEL FONDO ROTATIVD DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHL, ALTA
VERAPAZ

TiTuLo |
OBJETD, CARACTERISTICAS Y DTROS ASPECTOS

CAPITULD |
ARTICULD 1. OBJETD: £l fondo ratativa es un instrumento de administracidn financiera cansistente en
una disponibilidad de efectivo que sitia Ia Tesurersa Municipal, en las diferentes dependencias
administrativas de la Municipalidad, pam ufnntuar pagns cuya urgencia y monto requiere de un
pracedimiento dgil y ordenada. Los Fnrﬁos Rutatlvns cunstltmn un mecanisma financiero especifico a

través del cual las dependencias adnunls!fatwas r'eai‘zan Ias gntus

ARTICULD 2. CARACTERISTICAS: EI fmdnﬁntatwu trenehs ugusentes caracteristicas:

a. Constituye un fondo de dinero ramtegrabla que se restabhnera periddicamente hasta por el monto
total de los documentas que amparen el gasto efectuado, por el equivalente al monto originalmente
aprobado para el Fondo Rotativo. No constituye un incremento a las asignaciones presupuestarias,
debiendo liquidarse al final de cada ejercicio fiscal.

b. De acuerdo a las normas de ejecucidn presupuestarias aprobadas, se utilizard exclusivamente para
cubrir gastos urgentes de funcionamiento, por un monta relativamente reducido y que por su
naturaleza no pueden esperar el tramite normal de orden de compra.

c. Es un anticipo de dinero que la Tesorerfa Municipal e entrega a las dependencias autorizadas para

el manejo del fonda Rotativo para utilizarlo de acuerdo a las normas establecidas para el efecto.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTO VIGESIMD TERCERD DEL ACTA D5-2020

ARTICULD 3. ASIGNACION PRESUPUESTARIA: Tado gasto efectuado con fondo Rotativo, previamente

debe contar con disponibilidad de asignacidn presupuestaria.

ARTICULD 4. AMBITD DE APLICACIGN: £l Fonda Rotativa le seré asignado a las dependencias Municipales

autorizadas para su manejo, quedando sujetas a las normas del presente acuerdo y a otras que para este

fin se emitan.

ARTICULD 5. LIMITACIDNES: £l Fondo Ratﬁﬁwy naja t‘.hh:l. flo podrd ser utilizado para fines distintos a
los establecidos y autorizados en las nmnas apmhadas asmﬁamu se prohibe el fraccionamienta de los

comprobantes que sustenten egresas qdﬁ exceﬂan‘__da Tos Mtst establecidos en este acuerdo.

ARTICULD 6. CONSTITUCIGN O Aﬂl’mm'.la Tesarﬁ:ﬁ Hurucipa[ con base a la autorizacidn que para
el manejo de fondos con cuentadancia le otorgue la Contralaria General de Cuentas, deber4 solicitar por
escrito la constitucidn o ampliacidn del fondo rotative ante el Concejo Municipal, previo anlisis de su
presupuesto y en observancia de las normativas vigentes. El concejo aprobard la constitucidn o
ampliacidn del fondo rotativo mediante Acuerdo Municipal. En la solicitud de la ampliacidn del fondo
rotativo se deberd justificar la necesidad de dicho incremento, el cual tiene que ser congruente con las

asignaciones presupuestarias del ejercicio fiscal en vigencia.

ARTICULD 7. MONTD Y DESTIND: El monto del fondo rotativo, se aprueba por la cantidad de quince mil

quetzales (0. 15,000.00), y seré utilizado en adquisiciones de bienes o servicios que por ser urgente o de

Pagina3de?

iDe la mano con el pueblo!

Barrio el Centro, Tamahy( A.V. Email:
Pagina Web: www.munitamahu. Iolp gT
Administracion Municipal 2020-2024

g B el P T e T S R T T U PR e P e e S



B e e AL R A ALY A E Nl

MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTD VIGESIMD TERCERD DEL ACTA 08-2020
poca cuantia, no pueden esperar el trémite normal de la orden de compra. En todos los gastos efectuadas

deberan observarse todas las leyes aplicables a la ejecucidn presupuestaria, tales como: Ley de
Contrataciones del Estado, Ley Organica del Presupuesto, Normas de Contral Interno de la Contraloria
General de Cuentas de la Nacidn, Ley de probidad, y demés regulaciones de caracter interno emitidas por

|a Municipalidad. -

Cuando por casos especiales, la cantidad exceda al monto indicado, el Concejo Municipal deberd aprobar

su constitucidn mediante punto de acta.

ARTICULD 8. GASTOS CON CARGO AL Flll(ﬂl] RIITATIW Y CAJAS CHICAS: unicamente podrén
efectuarse gastos programados en el pr!supuestn ﬁsnsraf&lngresus y Egresos de la Municipalidad,

correspondientes a los grupos y rnﬂllnnts siguientes: Emm f Brupo 2, Grupo 3 con excepcidn de los
renglones 321, 325 y 327. También pndrﬂuflctarsnlns nglones 411, 416, 419 y 426 del Grupo 4

TiTULO |
DE LOS ASPECTOS ESPECIFICOS A CONSIDERAR
CAPfTULD ONICO

ARTICULD 8. RESPONSABILIDADES: £ maneja del fando rotativa estard a cargo del Contador, quedanda
bajo su responsabilidad de tener cuadrado dicho fondo y rendir cuentas en cualquier momento que se
solicite, por parte de las siguientes personas:

a. Alcalde Municipal

b.  Auditoria Interna

c. Director de la Administracidn Financiera Integrada Municipal
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADO EN EL PUNTD VIGESIMO TERCERD DEL ACTA 0B-2020
d.  Comisidn de Finanzas

e. Auditoria externa

. Auditoria Gubernamental

ARTICULD 10. REQUISITOS PARA REALIZAR PAGOS CON EL FONDD:
a. Elpago de un gasto se debe hacer con factura y/u constancia de vidticos debidamente autorizados.
b. lasfacturas deben estar debidamente razonadas y firmadas por quien realiza el gasto y autorizadas

por el Alcalde Municipal.

c. Las facturas deben estar redactada; nﬂrractdmsnm angtandn todos los datos que se piden (Lugar
y fecha, nombre de la Mummpall!hd NIT da la Mumhpphdad direccidn, descripcidn detallada,
cantidad en nimeros yletras. el 2

d. lasconstancias de vidticos dabihﬁmer sello yﬂrma dg albtma persona del lugar al cual se efectud
la comisidn. QA o :

e. Los formularios de viaticos no deben cunfenar tabhhnas o borrones, de lo contrario no se paga.

f.  Los formularios de vidticos deben estar debidamente firmados y sellados por los que comparecen
(beneficiario, quien revisa y quien autoriza el pago).

g. Siexistiere necesidad de anticipo de gastos, éste debe estar respaldado con un vale, el cual debe
estar debidamente llenado, firmado y sellado de solicitado y autorizado por el Alcalde Municipal o en
su defecto por el Concejal | o el Director de AFIM, Dicho vale debe ser liquidado a més tardar ocho

dias después de otorgado, de lo contrario se debe hacer el descuento en la ndmina o dieta

correspondiente.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTD VIBESIMO TERCERD DEL ACTA 06-2020
ARTICULD 11, PROHIBICIONES:

Para el adecuado manejo del Fondo Rotativo, queda prohibido lo siguiente:

a. Hacer usa del efectivo para objetivos ajenos a la Municipalidad.

b.  Cambiar Cheques con el fondo.

c. Tomar dinero-del fondo para gastos personales.

d. [Dtorgar dinero sin Vale.

e. Realizar pagos sin documento de respaldo (dnicamente facturas y constancias de Vidticas).
f.  Dtorgar anticipo de gastos sin vale debldamanta autorizado.

g. Dtorgar otro vale sin haber hqmdaduﬁ anter'mr <

h.  Otorgar Préstamos.

B
nsummyunmmm
BAPmllu I]Nlnﬂ

ARTICULD 12. REPOSICION: Para mantm!r la ﬂtspnmbﬂidmf ‘oportuna de sus recursos financieros, las
dependencias municipales deberan solicitar a Tesoreria Municipal los reembalsos respectivos al haber
utilizado un minimo del 25% del monto asignado de su caja chica y/o fondo rotativo, o bien por lo menos

dos veces al mes, |o que ocurra primero.

ARTICULD 13. LIQUIDACIGN: £l Fondo Ratativo y las cajas chicas deberan ser liguidados y entregados a
la Tesoreria Municipal antes del 3! de diciembre de cada ejercicio fiscal, los responsables deberdn
adjuntar a la liquidacidn los comprobantes de legitima abono que amparan los gastos efectuados y el

efectivo no utilizado a esa fecha, caso contrario los responsables del manejo del fondo rotativo se
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTD VIGESIMD TERCERD DEL ACTA DB-2020
constituiran como deudores de la Municipalidad, y el Director de DAFIM deberd levantar acta dejando

constancia de lo actuado.

ARTICULD 14. DEROGATORIA: Se derogan las disposiciones que se opongan al presente acuerdo.

ARTICULD 15. VIGENCIA: I presente acuerdo entra en vigencia a partir del dia veintiuna de enera del

afio dos mil veinte.

-

e EdturdanHSmEm SN
__ : Alcalde Humnipﬂl
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América
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EL INFRASCRITO SECRETARID DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHL, DEL
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ
CERTIFICA:

Que para el efecto tiene a la vista el Libro de Actas de Sesiones del Concejo Municipal, autorizado

por la Contraloria General de Cuentas, en el cual se encuentra el Acta Nimero 06-2020 de la

sesifin ordinaria celebrada el dia veinte de enero del afio dos mil veinte, en donde aparece el punto

vigésimo tercero que copiado literalmente contiene lo siguiente:

VIGESIMD TERCERD: REGLAMENTD INTERND DE MANEJD DEL FONDD ROTATIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE
TAMAHU, ALTA VERAPAZ. El honorable concejo municipal: CONSIDERANDD: Oue entre las funciones que a este
drgano le corresponden se encuentra la emisidn de reglamentos y ordenanzas para la organizacion y
funcionamiento de sus oficinas y personal, asf como lo relativo a la emisign de disposiciones que garanticen la

buena marcha de la administracitn municipal. GONSIDERANDD; (ue es dE suma impur'tannia disponer de recursos

,-_’t:cmnes municipales\ del gobierno local. EI]NSII]ERANI][I (ue el
fundu mtatwu es un anticipo de dmer'u que laiilesur'er'fa

& floPmas y principios a efecto de su correcta
: At " : ._' ion Poltica de la Republica de Guatemala

.2.3.5,6,7.8. 8, 33 36, 35 lteral i) de Lo :

Guatemala. POR TANTD: Con base en logol w, erado S r' Art

ACUERDA: I) APROBAR EL REGLAMENTD INTER“E IJE MANEJO ﬂEl. FONDD RDTATW[I DE LA MUNICIPALIDAD [lE

TAMAHU, ALTA VERAPAZ ) Certifiquese este punta resolutivo a donde corresponde para los efectos legales

respectivos y las gestiones administrativas correspondientes. lll) Notifiquese.-

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN UNA HOJA
MEMBRETADA TAMAND OFICIO, IMPRESA (INICAMENTE DEL LADD ANVERSD EL DIA VEINTIUND DE
ENERD DEL AND DOS MIL VEINTE.

"’Umu N

iDe la mano con el pueblol
Barrio el Centro, Tamahu A.V. Email: municipalidadtamahu@gmail.con
Pagina web: www. munlfomohu laip.gt
Administracién Municipal 2020-2024

At P Y PN T AL AL TN



