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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América
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APROBANDD EN EL PUNTD VIGESIMD QUINTD DEL ACTA 0B-2020
EL HONORABLE CONCEJD MUNICIPAL LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHU, DEPARTAMENTD DE ALTA
VERAPAZ:

CONSIDERANDD

(ue el Cédigo Municipal establece que el Concejo Municipal tiene la facultad de emitir, aprobar, ejecutar y
cumplir sus reglamentos y ordenanzas de organizacidn y funcionamiento, asi coma las demas disposiciones

que garanticen la buena marcha de la administracion municipal.

CONSIDERANDD

Que el procesa de modernizacidn del sistema m;sﬁ‘ahnfmanmem y no financiero del sector pablico de
Guatemala, al cual pertenecen las mumcmhdaﬂes del pak. cnnllava cambios y readecuaciones en la
estructura organizacional de las mstrtudm;es nnerltadas ] hmt més eficiente y eficaz la gestidn pablica,
administrativa y financiera. b o . :
£ ‘: ﬂﬂllmﬂlmﬂ?‘ }8

Que en virtud de que las mumcnpahdaduswmsh‘m ins nﬁﬁms indispensables que los funcionarios y
trabajadores municipales necesitan para el cumplimiento de comisiones o gestiones oficiales, de lo cual surge
I_a necesidad de establecer mecanismos de asignacidn y control a efecto de la eficiente administracidn de los

recursos piblicos municipales.
POR TANTD:
En uso de las facultades que le otorgan los Articulos: 253 y 254 de la Constitucidn Politica de la Repiblica de

Guatemala; y 3. 33. 34 y 35 literales i), j). k) del Cadigo Municipal, Decreto No. 2-2002 del Congreso de la
Repiblica de Guatemala, POR UNANIDAD DE VOTOS:

ACUERDA:
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDO EN EL PUNTD VIGESIMO QUINTD DEL ACTA 06-2020

1) Aprobar el

REGLAMENTD DE VIATICOS PARA COMISIONES OFICIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHU,
DEPARTAMENTU DE ALTA VERAPAZ

ARTICULD 1. OBJETD. Ef presente reglamento tiene por objeto regular los gastos de vidticos y otros gastos
conexos, que se deriven del cumplimiento de comisiones oficiales llevadas a cabo en el interior de la Republica
de Guatemala por parte de autoridades, funcionarios, empleados y personal que presta sus servicios en esta

municipalidad, bajo cualquier modalidad de contratacidn.

ARTICULD 2. BASTOS DE VIATICOS. Son I:sas;gnimunes deshmdas a cubrir los desembolsos por hospedaie.
alimentacidn y otros gastos en que se mrretl en el cumphmbﬂtu de comisiones oficiales, fuera del lugar
ordinario de trabajo, en el interior de h Rmhhca daﬂuatemah.

ARTICULD 3. GASTOS CONEXOS. Se Mcm gasﬁms todos aquellos desembolsos que se

realicen de forma adicional a las cuotas ordinarias asignadas, ocasionadas por concepta de:

a) Pasajes.

b) Transporte de Equipn de Trabajo.

c) Reparacidn de vehiculos de la municipalidad o del funcionario o trabajador municipél. asf como sus
repuestos: estos se reconocerén en casos debidamente justificados.

d Parqueos.

e) Peaje en carreteras.

f) Bastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuito o fuerza mayor en el desempefio

de sus comisiones.

Pagina2de®

iDe la mano con el pueblo!

Barrio el Centro, Tamaht A.V. Email: 1 .
Pagina Web: www. munn?amohu Ic:ip gt
Adminisiracién Municipal 2020-2024



PRGN P b e b AN 0l e e et

MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDD EN EL PUNTO VIGESIMD QUINTD DEL ACTA 05-2020

ARTICULD 4. AUTORIZACION. Se autariza el pago de gastos de vidticos y otros gastos conexos a que se
refieren los articulos anteriores, & los funcionarios, empleados y personal que presta sus servicios en la
municipalidad, a quienes se les nombrard por escrito para |a realizacidn de una comisidn oficial que deba

cumplirse fuera del lugar permanente de sus labores.

ARTICULD 5. FORMULARIDS. Para el cobra y comprobacidn de los pagos de vidticos y gastos conexos, se

establecen los siguientes formularios:

A Formulario COM-V-A, "Viatsauﬁma""
B. Formularic COM-V-C. "Vléti:‘nﬂnnstanma
C. Formularic COM-V-L. "Vlatimtmmn‘anm’

Los formularios deben ser impresos con mmmﬂn cum!iatm:ﬂ umgmal para la revisitn de gastos, y dos
copias distribuidas asf. una para la pmm realiza lhpuﬁﬁiﬂa y otra para archivo. La Administracidn
Financiera a través de Tesorerfa Municipal debe llevar un registro y control de los formularios utilizados y de

|a existencia, incluyendo aquellos que por algin motive fueron anulados.

ARTICULD B. NOMBRAMIENTO PARA REALIZAR COMISIONES. Los nombramientos para la realizacitn de
comisiones serén efectuados por el Concejo Municipal, el Alcalde Municipal o el Concejal que en su orden lo

sustituya.

ARTICULD 7. ANTICIPD DE VIATICOS PARA COMISIONES DFICIALES. A la persona nombrada para el
desempefio de una comisidn oficial, mediante el formulario COM-V-A. "Vidtico Anticipo” se le entregardn los
fondos asignados para tal objeto, quedsndo ésta cbligada a presentar posteriormente la respectiva

liquidacidn mediante el formulario COM-V-L. "Vidtico Liquidacidn”, por el total recibido.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDD EN EL PUNTD VIGESIMO QUINTO DEL ACTA 06-2020

ARTICULD 8. COMPROBACIGN. Para compraobar los gastos de visticos se utilizard el Formulario COM-V-C.
“Vistico Constancia”, el cual deberd contener el sello y firma de la dependencia, oficina o autoridad publica o

privada, asi como el lugar, fecha, hora de llegada y salida del lugar en donde fue realizada la comisidn.

ARTICULD 3. COMPROBACION DE BASTOS. Los gastos para las comisiones oficiales deberan ser

comprobados a través de factura contable a nombre de la Municipalidad de Tamah. Alta Verapaz.

ARTICULD 10. LIDLIDACION DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS. Los gastos conexos o de caso fortuito,
ademds de ser documentados con facturarmhbs hbﬁ:ﬂn ser justificados. El personal comisionada
deberd presentar el formulario COM-V- I.'(Vﬁtu:n l:quldamﬁn daniru de los cinco (3) dias hébiles siguientes
a la fecha de haberse realizado la nnm;sujn. conla numm tb |a autoridad que la ordend; para el efecto
es indispensable que también adjlmte slns formularios EﬂM@V-A "Vigtico Anticipo” y COM-V-C "Vidtico

Constancia”.

Aprobada la liquidacitn, la Administracitn Financiera Hurﬁt:lpai a través de Tesorerfa Municipal exigird la
devolucion de los fondos que corresponden a gastos no comprobados, o en su caso, ordenard el reembolso

de los excesos que resulten a favor de quien realizd la comisidn.

Cuando la liquidacidn no se presente dentro del plaza indicado, la Direccidn Financiera ordenard el reintegro
inmediato de los fondos anticipados. informando al departamento de contabilidad a efecto de realizar el

descuento del salario o dietas a percibir por el responsable asignado para la comisidn.

ARTICULD 11. CUDTAS DIARIAS. Con base en las categorfas de personal respectivamente se establecen las

cuntas diarias siguientes:
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDD EN EL PUNTD VIGESIMO QUINTD DEL ACTA 0-2020

CATEGORIA CUOTA DIARIA
HOSPEDAJE ALIMENTACIGN
Concejo Municipal @.225.00 0. 150.00
Funcionarios municipales (. 225.00 (. 150.00
Empleados municipales [.150.00 (. 100.00

En caso de la que la Comisidn Oficial, conlleve dnicamente un (1) tiempo o dos (2) de comida, la Municipalidad
reconocerd gastos por cada uno de los tiempos de comida hasta el porcentaje del concepta de alimentacidn
de la siguiente manera: Desayuno: Veinticinca por ciento (23%); Almuerzo: Cincuenta por cienta  (30%). y:
Cena: Veinticinca por ciento (25%). 7 |

ARTICULD 12. DURACION DE LAS Em Las numtshnusun el interior de la Repdblica, no deberdn
exceder de 8 dias calendario, salvo mde fuerza mayor diblﬂinente comprobado y autorizado por la

autoridad superior.

ARTICULD 13. GASTOS DE VIATICOS POR MAS DE TREINTA DIAS. Enlos casos que se requieran més de ocho
(8) dias calendaria, la Municipalidad de Tamahu, Alta Verapaz, reconocerd la cancelacidn de gastos de vidticos
por el equivalente del 40% de la cuota que le corresponda de conformidad al articulo I del presente

reglamento.

ARTICULD 14, ASIGNACIONES POR COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES. Lo relativo a este concepto se regird de

conformidad con el Reglamento de Combustible y Lubricantes da la Municipalidad de Tamahu, Alta Verapaz.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América _

APROBANDO EN EL PUNTD “EESINﬂ QUINTD DEL ACTA DB-2020
ART l[:ll!.[l 15. IMPRESIGN DE DOCUMENTOS. Se faculta al Tesur'er'u Municipal para que realice las diligencias

respectivas para Ia autorizacitn de los formularios a utnhzar. ante la Contraloria General de Cuentas, asfcoma

su impresidn.

ARTICULD 1. SANCIONES. El incumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, segin la
reincidencia o negativa. da lugar a las sanciones siguientes, sin no se hiciere la liquidacidn o reintegro: A)
Suspensidn del cargo sin goce de salario hasta por ocho (8) dias hébiles. B) Cancelacion de la relacitn laboral
y se requerird el cobro por la via econdmico-coactiva. C) Deduccidn de las responsabilidades civiles y penales

que correspondan.

ARTICULD 17. DEROGATORIA. Oueda :m efecto uxalqw juspnsmdn o cuerpo normativo de similar
naturaleza o contradictorio a las nurmsjurfdim mtemdas m al prasenta instrumento.-

4-‘.
'. ¢

VIGENCIA. El presente reglamento enﬁ'ﬂéﬂmmla Ipli%i‘”&f\!intiunu de enero del afio dos mil veinte.

Notifiquese.

Y

s

Eduu'dn llnll Smﬂm ~
Alcalde Municipal
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América
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EL INFRASCRITO SECRETARID DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHL, DEL
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ
CERTIFICA:

Que para el efecto tiene a la vista el Libro de Actas de Sesiones del Concejo Municipal, autorizado

por la Contralorfa General de Cuentas, en el cual se encuentra el Acta Nimero 06-2020 de la

sesitn ordinaria celebrada el dia veinte de enero del afio dos mil veinte, en donde aparece el punto

vigésimo quinto que copiado literalmente contiene lo siguiente:

VIGESIMD QUINTD: REGLAMENTD DE VIATICOS PARA COMISIONES OFICIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE
TAMAHU, DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAZ El Honorable Concejo Municipal: CONSIDERANDO: Oue el Cadigo
Municipal establece que el Concejo Municipal tiene la facultad de emitir, aprobar, ejecutar y cumplir sus
reglamentos y ordenanzas de organizacidn y funcionamiento, asf como las demés dispusiciunes que gar'anticen la
buena marcha de la administracion municipal:
administrativo financiero y no financiero ,:.
del pafs, conlleva cambios y readecuaciones e

hacer més eficiente y eficaz la gestion publica.
las mummpalldades sumlmstr'an los viatigas

icia de ln cual surge la necesidad de establecer
g admiis ,acuin de los recursos publicos municipales.
e-1e otorgs 253 y 254 de la Constitucidn Poltica de la
Republma de Guatemala; y 3, 33, 34 y 35 literales i), 1} kY del L’ﬁd:gn Municipal, Decreto No. 12-2002 del Congreso
de la Republica de Guatemala, POR UNANIDAD OF VOTDS: ACUERDA: 1) APROBAR EL REGLAMENTD DE VIATICOS
PARA COMISIONES OFICIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAH(, DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAZ. 1)
Certifiquese este punto resolutivo a donde corresponde para los efectos legales respectivos y las gestiones
administrativas correspondientes. ll) Notifiquese.-

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN UNA HOJA
MEMBRETADA TAMAND OFICID, IMPRESA (NICAMENTE DEL LADD ANVERSD EL DIA VEINTIUND DE
ENERD DEL AND DOS MIL VEINTE.

3 v'j-‘ | ,.
7, Y,y-"‘ | M A
\00 tvg —_—
% 4”""?‘?}
MA[A C/

/ L /'\/-
EDUARDD MOLL SANTA CRUZ
" MEALDE MUNICIPAL
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